Csongriad Megyei Mérndki Kamara

PENZUGYI SZABALYZATA

- modositasa, kiegészitése -




Jelen  Szabilyzat céljn a Csongrad Megyer Mérmdoki  Kam
szamvitelének szabilyozisa,

ara pénzkezelésének  és

A kédzhaszmi szervezetté minasités kapesan a Kamara Pénzilgyi Szabdlvzatdanak kiegészitése

sstikscges,

14 A Csongrad Meevei Mérniki Kamara pénzeszkizei
- bankszamlan szamlapénz formajaban
- pénztiarban készpénz formajaban

jelennek meg.

.1 Bankszimla feletti rendelkezés Szabilyozisa

.

A Csongrad Megyel Mdérdki Kamara banksziamldjat a Budapest Bank Rt Szegedi

lgazeatosiaga vezel,
A bankszamla szama:; 10102842-37119117-00000002

A bankszamla felett rendelkezésre jogosultak:

- elndilk
- alelndk
- titkar

a bankszamla felett fentiek 6nalléan jogosultak rendelkezni.

A bankszimlard] kifizetés esak utalvinyozott alapbizonylat (szamla
Utalviinyozisra jogosult o kamara alelndke, ttkdra,

2. A hazipénztiar pénzkezelési rendje

A Csongrad Megyei Mérmdki Kamara székhelyén. Szeged. Arany .
alatt mikddik a hazipénztar, amely kezeli a bankszdmlirdl kész

) alapjan térténhet.

anos u, 7, Lem. 115, szam
wénzlizetés céljira lelvett,

illetve a hizipénztirba készpénz formajaban befizetett Gsszegeket. pénzeszkiziket,

2.1 A pénzkezelés dltalinos rendje, szabidlvai

A pénztirba kizirdlag kamarai pénz kezelhetd.
A készpénzt az erre a célra rendszeresitett tizbiztos lemez-vas
lemez-vaskazettat biztonsagi zarral felszerelt szekrényben kell elhe

A lemez-vaskazcetta, valamint annak clhelyezésére szolgdlod szekrér
megbizotl kiteles Grizni.

tazettiaban lell tartani. A
yezni.

v kulesat a pénzlkezeléssel
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A lemez-vaskazetta, és a szekrény kulesiat a pénzkezeléssel
boritékban a titkdrndl kell elhelyezni.

A hazipénztar nyitvatartdsi ideje megegyezik a kumara tigy[élszolg
A pénzkezeléssel megbizottnak gondoskodnia kell arrdl, hogy a vi

mindenkor megleleld mennyiségll és cimlett bankjegy dlljon rendy

2.2 A pénzkezelés személvi [eliédlele

A hdzipénztarat csak azzal megbizolt, erkélesi bizonyitvannyal rer
A pénzkezelésre sz0l6 megbizast a titkar adja irdsban.

Nem lchet a pénzkezeld az utalvanyozasi. cllendrzési jogga
bankszimla felett rendelkezésre jogosult.

A pénzkerzeléssel megbizott [0 [eladata:

a pénztarban tartott készpénz kezelése ¢s mepdrzdse
a pénztarral kapesolatos nyilvintartisok és elszamol

A pénzkezelo munkajat Gnalldan, teljes anyagi felelosséagel végzi,

A munkakor ellogaddsakor a pénzkezeld irdsban kiteles nyilatkoz
anyagi feleldsséget tudomasul veszi.

2.3 Az utalvinvoris rendje

Utalviinyozdsi joggal azok a személyck rendelkeznek. akik ¢
kifizetést rendelhetnek ¢l ¢s azért anyagi [elelosséggel tarloznak.

Utalvinyozisi joggal rendelkezik:
¢lntk

alelnik

titkar

Az utalvinyozo sajat célra torténd kifizetést nem utalvanyozhat.

Az utalviinyozisra jogosultak aldirdsat a pénzkezeldvel ismertetni |

cghbizott altal aldirt levdrt

alati idejével,

rhato sziikség kiclégitésére

lkezésre.

delkezd személy kezelheti,

| rendelkezd, valamint a

isok naprakész vezetdése,

atot tenni arrol, hogy teljes

kamara pénzeszkozeibol

ell,
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A pénzkezeld készpénzt csak szabalyszeriien kiallitott bevételi péi

ztarbizonylat alapjdn vehet

at. A bizonylatot minden esetben ald kell iratni a belizetdvel és a (eljesitést igazold nyugtat at

kell adni a részére. Nem személyes belizetés esetén hivatkozni K
postautalviny),

Kifizetni csak utalvanyozis alapjan szabad, A kifizetésnél a pénz
kiadasi bizonylatot és csatolni kell az alapokmiinyt.

A pénzkezeld esetenkénti 10.000.- Ft ériékhatirig kiléndsen

¢ll az alapokmanyokra (pl.

[elvevovel ala kell iratni a

ndokolt esethen kifizetést

eszkozolhel azzal, hogy az utdlagos utalvinyozisra haladéktalanul, de legkésobb 7 napon

beliil gondoskodnia kell.
3.3 Pénztdrzarlat

A virhatd mérsckelt pénztarforgalomra figyelemmel pénztirzarl
beliil kertil sor az cllendrzésre.
Pénztarzardskor a pénzkezelonek meg kell dllapitania a pénztirbe
¢s cimletenkenti bontdsban régziteni kell a zard pénzkészletet.

2008. prilis 1. napjatol  10/2007 oktober 1.-ei MNB rend
szabailydardl a 2008. évi TI1L tirvény rendelkezik. Ennek megfe
vegzell Kerekitések kiilonbozeti Osszege — egyéb bevélel vagy
szamolhatd el A kerekitést szamlanként kell elvégezni, a hov
kerekitések alapjin szamitotl Osszegre, sziikség szerint bevételi
kidllitani.

A pénzkezelinek
pénztirjelentéseken,
Pénztiarzarlat utdn kertilnek a bizonylatok kinyvelésre,

a o zard pénzkészlet  helvességét  aldird

A pénztirzirlatok szabdlyossigdt és a készpénzkészlel egyeziss
munkanapjin a titkdr ellendrzi és aldirasaval igazolja.

3.4 A pénztirban tarthatd készpénz dsszeoe

A pénztirbun tarthatd készpénz Osszege - a2 eloz6 napon lelv
fizctésre kerltld koltsépek kivételével. 2008.11.04.-i elnikségi
200.000,- Ft-ot nem haladhatjn meg. Ezt a keretsszeget megl
bankszamldra be kell fizetni,

<, A pény szallitisa &y Gredse

A bankszamlirol [elvetl, illetve az oda belizetendd készpénzt
100.000.- Fl-ig egy (6
100.000.- Ft felett két 16 szdllithat,

100.000.- Ft [eletti készpénz szallitdsanal célszert gépiarmivet (lay

)
[

A pénztir zird pénzkészletét a vas-lemezkazettdba, a kazeltdt
szekrényben kell tartani. A pénztar clhelyezésére szolgdld szoba

kell bezdrni.

atot kovetd 7 (hét) napon

n lévo készpénz dllominyt

clete alapjin a kerckités

eloen a havi Gsszesitésben
egyéb riforditds jogeimén
égl zarashoz az clvégzett
-. kiadasi bizonylatot kell
ipazolnia  kell

sdaval a

“oél minden 4. hét utolso

etl és a kdvetkezd napon
hatirozat alapjin - 2
aladd pénzmennyiséget a

1) igénybe venni.
biztonsdgi zarral ellitott
ajlajit is biztonsdgi zdrral




ot
A kamara a tirgyi eszkézeit a tarsasigl ado Wrvényben szg
figyelembevételével irja le,

Az egyedi 50.000 Ft értékil thrgyi eszkézok a haszndlath
éridkesOkkendsi leirdsként keriiinek elszamoldsra,

Készletek esctleges beszerzésekor azok értéke kilségként
végl készletek mennyisége lelldrozassal kerlil megdllapitas

tényleges beszerzési dron trténik.

7.6, Koinvvviteli wirlat

A naplolokdnyv zardsa minden év december 31-¢n (Grténil
clvégzésekor gondoskodni kell az egyeztetések végrehajlis

2.7,

A szervezer ¢l szerinti és kdzhaszmi tevékenységeinek
Alapszabdly rartalmazza,

Kaozhaszmi szervezet bevérelei:

az alapitokiol, adomanyozoktdl, kézhaszmi céljera,
kapott tamogatds, adomdny

kozhaszmi tevékenység hevétele

egvéb cél szerinti tevékenység bevérele
exckazeinek befekretéseibal szdarmazo bevérel
tagdii bevérel

eavéh mas jogszabdlybab meghatdrozott bevétel

Kazhaszmi szervezet kiliséae lehet:

kozhaszmi tevékenység kozvetlen koltsége, kiaddsa

kazhaszmi és egyvéb tevékenység kdzverenr kiltsége,
ardnyosan kell megosziani.

A megosztasra minden év december 31-én keriil sor. (
kaliségfelosztds alapjar a pénziigyi mitvelerek hevételei kizé

egyéh cél szerinti tevékenység kédzvetlen koltsége, kia

repldé amortizicios kulesok

1 vételkor teljes egészében

kerilll clszimolasra. Az ¢év
ra, az ¢rickelés a legutolso

c meg. A kdnyvviteli zdrlat
rol.

felsoralascar a maodositort

vagy nuikidése fedezerére

ldsa
riaddsa, amelyeker bevérel

/

Nem képezik a kdzvetett
farioza bevérelek,)




§B S

A kizhaszmi tevékenységgel kapcsolatos bevételeker s kigddasokar a Naplofskonyvben

elkiilonitetten kell nyilvdantartani,

A szervezer bevételeirdl kizhaszmi beszdmolét készit, melynek részei: egyszeriisitett mérleg,
kizhaszmi eredmény levezetds, annak tajékoztato adataival egyint,

A kdzhaszmi jelentésnek tartalmaznia kell:

a szamviteli beszdamolar

a kdliségverési tamogatds felhaszndldsdt,
a vagyon felhaszndldsdaval kapesolatos kimutatdst
a cél szerinti juttardsok kimutardser
a kdzponti koltségvetési szervi6l, as elliilonill dllami pénzalaptél, a helyi
dnkormdnyzardl, sth, kapott timogatdst,
a kdzhaszmi szervezet vezetd tisztségviseldinek \nviijtott juttatdsok értékét “és
dgyszecét
a kézhaszmi tevékenyséerdl s=6l6 révid tartalmi beszcamolit,

Jelen = médositott — Pénziigyi Szabalyzatot a Csongrid Megyei Mérnéki Kamara Elntksége

hatirozatéval hagyta jéva,

Szeged, 2008. november 04.

2008. november 04-i iilésén 212/2008.sz.
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Dr. Papp Kornél
titkar




